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REGULAMENTO SOBRE A GESTAO PATRIMONIAL
Secéo |
Das Disposicdes Gerais

Art.1° - Este regulamento estabelece as normas para o controle e a movimentacao de
Bens Patrimoniais Moveis — B.P.M. do Conass.

Art. 2° - Sao considerados BPM os bens que atendam o disposto no Anexo desse
Regulamento.

Secao |l
Dos Conceitos e Siglas
Art. 3° - Para fins deste regulamento, considera-se:

| - abandono: destinacdo dada a material inservivel que ndo tenha qualquer valor
econdmico, formalizada por meio de “Justificativa de Abandono”;

Il - alienacao: toda transferéncia de dominio de bens a terceiros;

[l - alienacé&o por doacdo: tipo de transferéncia de dominio de bens a terceiros, para
fins e uso de interesse social, apds avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socio-
econdmica, relativamente a escolha de outra forma de alienacéo, restrita a aprovacao
da Assembleia conforme previsto no estatuto do Conass;

IV - alienacdo por permuta: troca de bens moveis, no atendimento ao interesse e
conveniéncia do Conass;

V - alienacao por venda: venda de bens inserviveis, mediante concorréncia, leildo ou
convite;

VI - avaria: dano parcial ou total causado a um bem patrimonial do Conass, decorrente
de uso indevido, desgaste natural ou sinistro;

VII - baixa patrimonial: procedimento administrativo-contabil de retirada de bens do
acervo patrimonial do Conass;
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VIII - bem antieconbmico: material permanente inservivel cuja manutencdo ou
recuperacdo é de alto custo, em razdo do fim da sua vida util, desgaste natural ou
obsolescéncia;

IX - bem de terceiro: material permanente que néo pertence ao acervo patrimonial do
Conass, mas encontra-se sob sua responsabilidade e uso;

X - bem inservivel: bem que deixou de ter utilidade ou aplicagdo no ambito do Conass,
classificavel como ocioso, recuperavel, antieconémico ou irrecuperavel,

Xl - bem intangivel: bem que, ndo tendo existéncia concreta, referindo-se a entidade
abstrata e que, embora possa ser objeto de direito, ndo possui materialidade (exemplo:
marcas, patentes);

XII - bem irrecuperavel: bem que néo pode ser utilizado para o fim a que se destina,
devido a perda de suas caracteristicas ou em razao da inviabilidade econémica de sua
recuperacao;

XIII - bem mével: material permanente identificado de acordo com classificagao propria,
em funcdo de sua natureza, producéo e finalidade a que se destina. Para os efeitos
deste regulamento, os bens moéveis sao equiparados ao Material Permanente;

XIV - bem obsoleto: bem em desuso ou fora de linha de fabricacéo;

XV - bem ocioso: bem que, embora se apresente em perfeitas condicbes de uso, ndo
esteja sendo utilizado;

XVI - bem recuperavel: bem cujo custo de recuperacao seja estimado, no maximo, em
cinquenta por cento do seu valor de mercado;

XVII - carga patrimonial - responsabilidade pelo uso, guarda e conservacao do bem,
configurada no Termo de Responsabilidade;

XVIIlI — cessdo: modalidade de movimentacdo de material do acervo de bens, com
transferéncia gratuita de posse e troca de responsabilidade;

XIX - comissdo de inventario de bens moveis e intangiveis — comissao responsavel pela
execucao dos inventarios de bens patrimoniais do Conass, formada por empregados
designados pelo Secretario Executivo;
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XX - comissdo permanente de doacdo e alienacdo de bens mdveis — comissao
designada pelo Secretario Executivo responsavel pela avaliacao fisica e valoragédo dos
bens doados ao Conass e execuc¢ao do plano de saneamento para alienagéo de bens
apos seguida as etapas de submissao a Assembleia do Conass, conforme previsto no
Art. 40 do Estatuto;

XXI - distribuicdo inicial - distribuicdo do bem no &mbito do Conass, apds a sua
aquisicao, registro e tombamento;

XXII — extravio: desaparecimento de um bem mével por furto, roubo ou negligéncia de
servidores, ocupantes de funcdo de confianca ou empregados do Conass ou de
terceiros;

XXIII - gestor central de patriménio: empregado responsavel pela gestao do sistema de
controle patrimonial devidamente designado pelo Secretario Executivo;

XXIV - guia de transferéncia de B.P.M.. documento utilizado para formalizar a
transferéncia de responsabilidade de bens de natureza permanente, bem como sua
movimentacao, entre os setores do Conass; (Modelo 1)

XXV — inutilizacdo, destruicéo total ou parcial do bem que ofereca ameaca vital para
pessoas, risco de prejuizo ecoldgico ou inconveniente de qualquer natureza,
formalizada por meio de Termo de Inutilizacédo; (Modelo II)

XXVI - inventario de bens mdveis: procedimento administrativo que consiste no
arrolamento fisico-financeiro de todos os bens mdveis existentes e em posse do
Conass;

XXVII - material: designacao genérica de equipamentos, componentes, sobressalentes,
acessorios, veiculos em geral, matérias-primas e outros itens empregados ou passiveis
de emprego nas atividades dos oOrgdos e entidades publicas federais,
independentemente de qualquer fator;

XXVIII - material permanente: bem, equipamento ou conjunto de bens que tem
durabilidade prevista superior a dois anos e que nao perde a sua identidade fisica, nem
se incorpora a outro bem, em razao do uso;

XXIX - plano de saneamento: processo de arrolamento dos bens inserviveis,
irrecuperaveis e ociosos, que se encontram em deposito, para fins de saneamento do
acervo patrimonial do Conass;
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XXX - registro patrimonial: processo pelo qual cada material permanente recebe um
namero individual de identificagéo e tem seus dados langcados no Sistema de controle
patrimonial, para fins de controle;

XXXI - responséavel do local/area: empregado ou ocupante da funcdo de confianga, a
quem € delegado e atribuido a responsabilidade de guarda, o zelo e a administracdo da
totalidade ou de parte dos bens moveis distribuidos & area ou sala onde trabalha. E
indicado e designado pelo Coordenador respectivo ao seu setor;

XXXIl - termo de responsabilidade: documento oficial que relaciona todos os bens
alocados ao determinado setor, formaliza e define a responsabilidade pelo controle,
uso, guarda e conservacao dos B.P.M.; (Modelo 1lI)

XXXIII - tombamento: procedimento administrativo que consiste no arrolamento de todo
o material permanente, com a finalidade de coloca-lo sob a guarda e responsabilidade
dos Responsaveis Local/Area;

XXXIV - transferéncia de bens: movimentacdo de bens entre os setores do Conass,
mediante Guia de Transferéncia,

XXXV — Usuario: empregado ou ocupante de funcdo de confianca que utiliza bens do
Conass, tendo, por conseguinte, obrigacdo de zelar pela sua guarda e conservacao.

Secao
Do Recebimento e Exame dos Bens

Art. 4° - Todo bem permanente devera ser recebido pela Geréncia Administrativa do
Conass, sob a supervisao da Coordenacédo de Administragdo e de Financas, salvo
guando se tratar de bem que n&o possa ou nao deva ser recebido na sede do Conass,
em razdo da sua natureza, destinacdo, risco ou inconveniéncia incontornavel de
armazenamento e guarda.

Art. 5° - O ingresso de bens patrimoniais, no acervo do Conass, dar-se-a por meio das
seguintes modalidades:

| - aquisicdo: na forma prevista no regulamento de Compras e Contratacdes de Bens e
Servigos do Conass;

Il - reposicéo: substituicdo de bens avariados ou extraviados, na forma do Secéo VIl
deste regulamento;
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[l - cesséo: bens cedidos provisoriamente ao Conass, por outras instituicdes ou entes
publicos;

IV - doagédo: bens doados ao Conass, por instituicdes publicas e/ou privadas.

Art. 6° - O bem devera ser acompanhado de documentagéo de entrega, ndo podendo
0 empregado recebé-lo de outra forma.

Art. 7° - S&o considerados documentos de entrega, dentre outros:
| - nota fiscal ou documento equivalente;

Il - termo de cessao;

[l - termo de doacéo.

Paragrafo Primeiro - No documento de entrega, deverdo constar a especificacdo do
material, a data de aquisicao, a quantidade e seu(s) valor(es) unitario e total.

Paragrafo Segundo - O aceite, mediante exame qualitativo, podera ser realizado em
vista de parecer emitido por especialista ou técnico da unidade solicitante do bem.

Art. 8° - O responsavel pelo recebimento do material, no caso desse néo corresponder
com exatiddo ao que foi solicitado, ou ainda, apresentar faltas, falhas ou defeitos, ndo
podera recebé-lo, e devera solicitar ao fornecedor a regularizacdo da entrega, para
efeito de aceitacdo, mediante declaracédo no verso da 12 via da respectiva nota fiscal,
do motivo da recusa, restituindo o documento ao fornecedor.

Paragrafo unico - O recebimento de bens doados por instituicbes privadas, publicas
e/ou de pessoas fisicas ficara condicionado a prévio parecer favoravel do Secretario
Executivo do Conass.

Art. 9° - O bem moével cujo valor de aquisi¢do ou custo de producao seja desconhecido,
sera avaliado e valorado pela Geréncia Administrativa, tomando-se como referéncia o
valor de outro semelhante ou sucedaneo no mesmo estado de conservacéo e a preco
de mercado.
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Secéao IV
Do Registro Patrimonial

Art. 10 - Para efeito de identificagédo e inventario, os bens moveis receberdo niumeros
préprios de registro patrimonial.

Art. 11 - A identificacdo patrimonial de cada bem sera efetuada por meio de afixacdo de
plagueta metélica ou etiqueta autoadesiva, contendo numeracdo em algarismos
arabicos e/ou cadigo de barras, possibilitando sua exata identificagéo e localizacao.

Art.12 - Todos os B.P.M. deverao ter a plagueta fixada pela Geréncia Administrativa,
independentemente de sua aplicacdo, antes de se colocar disponivel e/ou da efetiva
entrega ao respectivo usuario para utilizacao.

Paragrafo Primeiro - A identificacdo patrimonial devera ser fixada no B.P.M. em local
visivel, sem que interfira na funcionalidade do bem. Quando for impossivel sua fixacéo,
dever-se-a colocar o numero de controle de outra forma que o identifique
adequadamente.

Paragrafo Segundo - Apoés a identificacdo patrimonial regulamentar do bem, a
Geréncia Administrativa devera providenciar os registros no sistema de controle
patrimonial, a distribuicdo fisica do bem e a sua inclusdo na carga patrimonial do local
de destinacdo do bem.

Art. 13 - O bem de terceiro devera ser inserido em registro de controle patrimonial (Bens
Materiais em Comodato) especifico, com sua descricdo complementar, 0 nome do
orgao ou entidade de origem e o numero do respectivo processo da sua cessao.

Art. 14 - Os bens moveis do Conass, sob pena de apuragéo de responsabilidade, ndo
poderdo ser liberados para uso sem que estejam devidamente identificados e
registrados pela Geréncia Administrativa.

Art. 15 - E vedada a reutilizacio do nimero de registro patrimonial, apés a baixa do bem
do acervo patrimonial.

Art. 16 - Para efeito de identificacdo e guarda dos livros, cole¢cbes e documentos
técnicos, a Geréncia Administrativa organizarA os mesmos através de instrumento
proprio de controle da Biblioteca do Conass com sequéncia diferenciada do registro
patrimonial.
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Secéao Vv
Do Controle Geral

Art. 17 - O Controle Geral de B.P.M. sera exercido pela Geréncia Administrativa, sob
supervisao da Coordenacdo de Administracdo e de Financas, ao qual cabera:

| - Numerar e cadastrar cada B.P.M. adquirido, mediante o documento fiscal original
correspondente, incluindo as informagfes de aquisicdo (nota fiscal/fatura, data de
aquisicdo/doacéao), de identificacdo (caracteristicas fisicas) e de alocacéo (localizagéo)
dos mesmos nos registros de controle patrimonial, para que seja efetivada a sua
capitalizacao;

Il - efetuar a alocacdo dos B.P.M. por usuario, bem como das transferéncias dessa
responsabilidade, emitindo os respectivos Termos de Responsabilidade;

Il - coordenar as transferéncias de B.P.M., sob o aspecto do Termo de
Responsabilidade, sendo que a baixa e a assuncdo de responsabilidade deverao ser
formalizadas pela emisséo e assinatura da Guia de Transferéncia de B.P.M;

IV — acompanhar de forma centralizada, a movimentacdo de B.P.M. realizada por cada
responsavel local;

V - verificar em conjunto com a Geréncia Financeira, por meio de analise dos
documentos de aquisicdo de material, se todos os registros se referem efetivamente a
B.P.M;

VI - manter atualizado o cadastro de B.P.M. no registro de controle patrimonial,
VIl - emitir, manter e custodiar os Termos de Responsabilidades;

VIII - emitir e administrar os seguintes documentos: Autorizacdo para a Saida e Entrada
de Bens Patrimoniais Moveis (Modelo 1V), Guia de Transferéncia, Termo de Baixa
Patrimonial (Modelo V), Termo de Cesséo de Uso, Doacgéo e Permuta (Modelo VI);

IX - remeter os B.P.M. para manutengao ou conserto/reparo por terceiro e acompanhar
0 processo até o retorno do bem ao Conass;

X - manter o fornecimento e o controle dos registros de controle patrimonial existentes,
numerados sequencialmente;
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XI - realizar inventario fisico, no minimo, uma vez por ano e/ou toda vez que ocorrer a
mudanca de Responsavel pelo B.P.M.

Art. 18 - A transferéncia de B.P.M para terceiros devera ocorrer por meio do Termo de
Cessdao celebrado entre o Conass e a entidade/6rgao parceiro, nos casos em que
figuem evidenciados o interesse comum entre as partes, a assisténcia reciproca dos
interessados, a mutua colaboracdo e que o objeto tenha finalidade comum entre o
Conass e 0 cessionario.

Secéao VI
Da Responsabilidade pela Guarda e Conservagcao do BPM

Art. 19 - A responsabilidade pela guarda, conservacéo e registro dos bens utilizados no
Conass, sejam eles préprios ou ndo, cabera a Geréncia Administrativa, na figura de
Gestor Central de Patrimbnio e aos Responsaveis pela utilizacdo dos B.P.M, na forma
prevista neste regulamento.

Art. 20 - Os gestores e 0s responsaveis pela utlizacdo dos B.P.M serao
responsabilizados por qualquer acdo ou omissao que ensejar extravio ou avaria de um
bem patrimonial, ou inviabilizar a identificacdo do real responsavel, devendo
providenciar sua reposi¢cao ou ressarcimento ao Conass.

Art. 21 - Compete ao Gestor Central de Patriménio:
| - cumprir e fazer cumprir, na sua esfera de atuacéo, este regulamento;

Il - coordenar as atividades referentes a administracéo patrimonial do Conass, definindo
normas e procedimentos, sob supervisdo da Coordenacdo de Administracdo e de
Financas, e orientando os responsaveis pela utilizacdo do B.P.M. no trato com os bens
sob sua guarda,;

[l — acompanhar permanentemente a situacdo patrimonial do Conass, tomando as
providéncias necessarias e acionando 0s responsaveis para a regularizacdo dos
problemas identificados;

IV - gerir 0 sistema patrimonial, providenciando as adequag¢des necessarias no sentido
de manté-lo como efetivo instrumento de controle e racionalizacdo das atividades de
administracao patrimonial;

V - determinar, por ordem da Coordenagdo de Administracdo e de Financas, as
atividades referentes ao inventario patrimonial do Conass, orientando e apoiando a
Comisséo de Inventario de Bens Moveis e Intangiveis;

Este documento foi assinado digitalmente por Jurandi Frutuoso Silva.
Para verificar as assinaturas va ao site https://izisign.com.br e utilize o cédigo 67B8-D53B-1B02-AD52.

Para verificar as assinaturas va ao site https://izisign.com.br e utilize o cédigo 67B8-D53B-1B02-AD52.

Este documento foi assinado digitalmente por Jurandi Frutuoso Silva.



X %
X
To%

‘'CONASS

Conselho Nacional de Secretdrios de Sadde

VI - incluir no plano de saneamento 0s bens ociosos, obsoletos ou irrecuperaveis,
arrolando-os para fins de alienacao;

VIl - acompanhar os processos de descarga patrimonial, dando suporte a Comissao
Permanente de Doacéo e Alienacdo de Bens Moveis, no que for pertinente;

VIl - Atualizar, no sistema de controle patrimonial do Conass, toda e qualquer
movimentag&o do material permanente;

IX - orientar os usuarios de sua unidade a respeito dos procedimentos referentes a
guarda e uso dos bens que utilizam;

X - comunicar imediatamente e formalmente ao Gestor Central de Patrimdnio, a
ocorréncia de irregularidades com os bens distribuidos a sua unidade;

XI - prestar informacgdes ao Gestor Central de Patrimdnio, sempre que solicitado, sobre
a situacao fisica dos bens da sua unidade;

XII - comunicar a Geréncia Administrativa, problemas e dificuldades observados com
relacdo a atividade de administracdo patrimonial;

XIII - informar, por escrito, a Geréncia Administrativa, em caso de extravio de plaquetas.
Art. 22 - Compete ao Responsavel pelo uso do B.P.M:

| - cuidar dos bens patrimoniais, observando as condi¢des adequadas de guarda e uso,
de forma a colaborar com o Gestor Central de Patrimonio;

Il - comunicar, imediata e formalmente ao Gestor Central de Patrimonio, a ocorréncia
de irregularidades com bens utilizados em sua sala ou endereco;

[l - inteirar-se dos planos de manutencgéo preventiva dos bens moveis sob sua guarda
e conservacao;

IV - atuar no sentido de que sejam cumpridas as revisdes previstas e acompanhar os
servigos de manutencao;

V - responsabilizar-se pela avaria ou extravio de bens do Conass, que se encontram
distribuidos a sua sala ou endereco;
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VI - manter em local seguro os bens que estiverem sob sua responsabilidade,
devolvendo-os em condi¢des de uso quando do seu desligamento ou afastamento dos
servicos em que se fazia necessaria a utilizagdo desses bens;

VIl - assinar o Termo de Responsabilidade referente aos bens sob sua guarda;

VIII - solicitar ao Gestor Central de Patrimonio a emissdo de Guia de Transferéncia de
B.P.M. quando se fizer necessaria a transferéncia de bens sob sua guarda.

Art. 23 - A responsabilidade pelos bens moéveis do Conass, cedidos temporariamente
para outros 6Orgdos, a partir da assinatura do termo de cesséo, passara a ser do
cessionario.

Secao VIl
Da Baixa Patrimonial e Desfazimento

Art. 24 - No ambito do Conass, a baixa patrimonial de bens méveis devera seguir o
Estatuto vigente e podera ocorrer das seguintes formas no sistema patrimonial:

| - venda,

Il — extravio;

[l — roubo;

IV — doacéo;

V - avaria

VI — obsolescéncia

VIl — sucateamento

VIII — reavaliagdo menor
IX — transferéncia

X - penhora

10
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Paragrafo Primeiro - Para subsidiar a decisdo da Geréncia Administrativa quanto a
destinacdo dos bens inserviveis, a Comissdo Permanente de Doac¢éo e Alienacdo de
Bens Moéveis efetuard a classificacdo dos bens considerados como 0ciosos,
recuperaveis, antiecondmicos ou irrecuperaveis e indicara quais, dentre estes ultimos,
devam ser doados ou abandonados podendo, para tanto, recorrer, sempre que
imprescindivel, a pareceres de unidade especializada.

Paragrafo Segundo - Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienacédo de
bem classificado como irrecuperavel, a Geréncia Administrativa, apos submissédo a
Coordenacédo de Administracdo e de Financas, e com aval do Secretario Executivo,
determinara sua baixa patrimonial e inutilizacdo ou abandono, apds a retirada das
partes economicamente aproveitaveis porventura existentes, para incorporacdo ao
patrimdnio ou aplicacdo em outros bens passiveis de recuperacéao.

Paragrafo Terceiro - A Geréncia Administrativa, em casos especiais, quando
autorizado expressamente, podera contratar, por prazo determinado, servico de
empresa ou profissional especializado para assessorar a Comissdo Permanente de
Doacéao e Alienacao de Bens Moveis, quando se tratar de bem de grande complexidade,
vulto, valor estratégico ou cujo manuseio possa oferecer risco a pessoas, instalacoes
ou ao meio ambiente.

Paragrafo Quarto - Os bens de terceiros ndo poderdo ser cedidos, alienados ou
baixados. Quando ndao mais existir o interesse do Conass em utiliza-los, a Geréncia
Administrativa providenciara a sua devolucao ao 6rgéo a que pertencam.

Paragrafo Quinto - A Geréncia Administrativa é a unidade competente para efetivar a
baixa de qualquer bem médvel ou intangivel, no Conass, devendo observar a conclusdo
de todas as etapas do processo que lhe deu origem, assim como a aprovacdo da
Coordenacéo de Administracdo e de Financas, com o aval do Secretario Executivo.

Secéo VI
Do Desaparecimento de BPM

Art. 25 - O desaparecimento de B.P.M. deverd ser comunicado a Geréncia
Administrativa, por escrito, pelo Responséavel pelo uso do bem. A Coordenacgdo de
Administracdo e de Financas devera apurar as responsabilidades por meio de processo
administrativo e/ou inquérito policial, se for o caso. (Modelo VII)

Art. 26 - O processo administrativo sera realizado por uma comissao composta de, no
minimo, 3 (trés) integrantes da Secretaria Executiva indicados pela Coordenacéo de
Administracdo e de Financas e aprovados pelo Secretario Executivo.
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Art. 27 - Apuradas as responsabilidades pelo desaparecimento do B.P.M., a sua retirada
do controle fisico/contabil sera formalizada por meio do termo de baixa patrimonial, que
serd emitido pela Geréncia Administrativa, e aprovado pelo Coordenagdo de
Administracdo e de Financas e pelo Secretario Executivo.

Art. 28 - Constatada a responsabilidade do empregado, apds concluido o processo
administrativo e estabelecido o valor do B.P.M., por meio de valoracdo que sera
efetuada pela Geréncia Administrativa, sera informado ao setor de Recursos Humanos,
para efeito do desconto do integrante da Secretaria Executiva, em processo de
desligamento, por intermédio da Rescisdo Contratual, ou em seus vencimentos na
Folha de Pagamento, em caso de permanéncia na Entidade, consoante as normas
vigentes.

Art. 29 - O integrante da Secretaria Executiva responsabilizado ou terceiros, podera
optar pela reposicdo do B.P.M. extraviado ao Conass, ou por outro, com caracteristicas
idénticas e em estado de novo, mediante o aceite por parte da Geréncia Administrativa,
devidamente formalizado junto a Geréncia Financeira, para o adequado registro no ativo
imobilizado.

Secao IX
Dos Inventarios
Art. 30 - O inventario é a verificacao fisica e descricdo analitica dos bens, com vistas a:
| - confirmar a sua existéncia fisica;

Il - manter atualizados os registros e controles administrativos e contabeis, inclusive
quanto a sua localizacao e seus respectivos responsaveis;

[l - identificar necessidades de sua manuteng&o ou reparo;
IV - identificar os bens ociosos e inserviveis;

V - subsidiar as tomadas de contas anuais.

Art. 31 - O inventario poderd ser:

| - anual: destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais de cada
unidade, existentes em 31 de dezembro de cada exercicio, constituido do inventario
anterior e das varia¢des patrimoniais ocorridas durante o exercicio;
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Il - de transferéncia de responsabilidade: realizado quando houver transmisséo de
responsabilidade do Responsavel do Local/Area;

[l - de extingao ou transformacéo: realizado quando houver extin¢gao ou transformagéo
da unidade gestora;

IV - eventual: realizado em qualquer época, por iniciativa do Gestor Central de
Patrimonio;

V - inicial: realizado quando da criacdo de uma unidade, para identificacdo e registro
dos bens sob sua responsabilidade.

Art. 32 - Deverao constar na descri¢cao analitica dos bens:
| - A exposicao padronizada;
[l - O nimero de registro;

[l - O valor (preco de aquisi¢cdo, custo de producéo, valor arbitrado ou preco de
avaliacao);

IV - O estado do bem (bom, ocioso, recuperavel, antieconémico, irrecuperavel); e
V — A data de aquisicao.

Art. 33 - O inventario anual realizado ao final do exercicio pela Comisséo de Inventario
de Bens Moveis e Intangiveis, que sera designada pelo Secretario Executivo, sera
realizado conforme calendario anual divulgado pela Geréncia Administrativa, de acordo
com 0s seguintes critérios:

| - a verificagdo fisica dos bens seré realizada pela Comissdo de Inventario de Bens
Moveis e Intangiveis, podendo a Geréncia Administrativa, a critério da Coordenacéo de
Administracdo e de Financas, designar funcionarios da sua lotagdo para
acompanharem tal tarefa;

Il - os Termos de Responsabilidade a vista do inventario deverdo ser atualizados;

lll - sempre que caracterizado, em inventario anual ou eventual, extravio de bens, a
Geréncia Administrativa cientificard o fato a Coordenagdo de Administracdo e de
Financas, para as providéncias previstas na Secéo VIII.

Para verificar as assinaturas va ao site https://izisign.com.br e utilize o cédigo 67B8-D53B-1B02-AD52.

Este documento foi assinado digitalmente por Jurandi Frutuoso Silva.

13

Este documento foi assinado digitalmente por Jurandi Frutuoso Silva.
Para verificar as assinaturas va ao site https://izisign.com.br e utilize o cédigo 67B8-D53B-1B02-AD52.



* %

+on
CONASS

Conselho Nacional de Secretdrios de Sadde

Secéo X
Dos Casos Omissos

Art. 34 - Os casos omissos deste regulamento serdo resolvidos no &mbito da Secretaria
Executiva do Conass.

Brasilia, 10 de julho de 2023.

JURANDI FRUTUQOSO SILVA
Secretario Executivo
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ANEXO |

Esse ANEXO estabelece critérios para que um bem seja registrado no Ativo Imobilizado,
seguindo normas de contabilidade, mais especificamente a NBC TG (27), bem como o
estabelecido no Decreto n°® 9.580 de 22 de novembro de 2018 (RIR 2018).

e 0 bem adquirido precisa ter um valor unitario superior a R$ 1.200,00 (mil e duzentos
reais); ou
e 0 prazo de vida util deste bem precisa ser superior a um ano.
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MODELO I

GUIA DE TRANSFERENCIA DE BEM PATRIMONIAL MOVEL

Aos dias do més de de , procedeu-se a transferéncia

dos seguintes bens:

Registro Patrimonial:

Estado do Bem:

Nome da Unidade de Origem:

Termo de Responsabilidade Anterior n°.:
Nome da Unidade de Destino:

Termo de Responsabilidade Atual n°.:

Brasilia, de de

Responsavel de Origem

Gestor Central de Patrimbnio

Responsavel de Destino
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MODELO Ii

TERMO DE INUTILIZACAO E ABANDONO

Aos dias do més de de , procedeu-se a

do bem registro patrimonial n°

, do(s) qual (ais) foram destruidas/abandonadas as seguintes partes

e retiradas as seguintes
partes para posterior aproveitamento.
Brasilia, de de

Gestor Central de Patrimonio

Membro da Comissao de Desfazimento de Bens

Coordenacao de Administracao e de Financas

Secretario Executivo
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MODELO Il
TERMO DE RESPONSABILIDADE

LOCALIZACAO:
RESPONSAVEL:

ITEM |PATRIMONIO DESCRICAO SITUACAO FISICA OBSERVACAO

TOTAL

Declaro ter recebido o(s) bem(ns) indicado(s) na presente relacdo, no estado de conservacgéao indicado, pelo(s)
qual(is) assumo total responsabilidade pela guarda e conservacao, comprometendo-me, inclusive, a informar a
Geréncia Administrativa sobre todas as ocorréncias relativas ao(s) referido(s) bem(ns) e, ainda, ressarcir o 6rgéo por

perdas e danos, caso comprovada a omissédo de responsabilidade de minha parte, conforme disposicdes legais.

Brasilia, / /

Assinatura do Responsavel e Carimbo
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MODELO IV

AUTORIZACAO PARA SAIDA E ENTRADA DE BENS PATRIMONIAIS MOVEIS

DATA DE DATA DE

ITEM | PATRIMONIO DESCRICAO SAIDA ENTRADA

Motivo: ( ) Servico ( )Evento ( )Reunido ( ) Conserto

Outros:

Assumo a responsabilidade pelo transporte do(s) bem(ns) acima identificado(s) e por
mim despachado(s).
/ /

Nome do Solicitante
CPF:

Autorizo a saida do(s) bem(ns) acima identificado(s) que esta(do) sob a
responsabilidade desse setor.
/ /

Responsavel

Atesto o recebimento do bem acima descrito.
/ /

Responséavel
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MODELO V

TERMO DE CESSAO DE USO, DOACAO E PERMUTA.

Pelo presente Instrumento Particular de Doacdo, de um lado, como DOADOR, o Conselho

Nacional de Secretérios de Salde, representado por seu presidente, ,edo
outro lado, como DONATARIA, , tipo do érgéo, inscrita no CNPJ sob o
n° , Situado na , neste ato representado
por seu infra-assinado, tém firmado o que segue:

CLAUSULA PRIMEIRA:

Fica ajustada a doacdo do(s) Bem(s) relacionado(s), correspondente a(s) nota(s) fiscal(is) ou

documentos comprobatérios.

*OBS: relacionar os bens aqui.

CLAUSULA SEGUNDA:

O(s) Bem(s) relacionado(s), sera(ao) recebido(s) condicionalmente e 0 DOADOR declara estar
ciente que aceitara receber a devolugdo do(s) Bem(ns), sem énus para o Estado, caso ndo se consume

o0 ato de DOACAO por qualquer raz&o.

CLAUSULA TERCEIRA:

A DOACAO ora estipulada totaliza a importancia de R$ ................ (corerireeee e, ), em relagéo

aos documentos mencionados na Clausula Primeira, e é condicionada a utilizagdo pelo DONATARIO,

para fins de uso as suas atividades, bem como sua aceitagéo.

CLAUSULA QUARTA :

O DOADOR declara, sob as penas da Lei, ser legitimo e Gnico proprietario do bem doado.

E, por estarem assim ajustados quanto aos termos do presente ato de Doacao, cujo teor é de
todos conhecido, firmam o presente Instrumento DOADOR, DONATARIA, que a tudo d&o fé, por ser a

mais pura expressao da verdade, extraindo-se do referido Instrumento 02 (duas) vias de igual teor.

Brasilia, de de 20xx .
DONATARIO
DOADOR
TESTEMUNHAS:
1- 2-
NOME: NOME:
CPF: CPF:
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MODELO VI

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE PERDA DE BENS PATRIMONIAIS MOVEIS

1. IDENTIFICACAO DO ENVOLVIDO

NOME CPF

CARGO E-MAIL

2. DADOS DA OCORRENCIA

() EXTRAVIO () DANO

ESPECIFICACAO DO BEM ATINGIDO:

N° DO PATRIMONIO DATA LOCAL

DESCRICAO DOS FATOS:

3. PARECER DO CHEFE IMEDIATO

ANALISE DA DESCRICAO DOS FATOS

Assinatura do responsavel pela analise Assinatura do envolvido Data

4. CONCLUSAO

() ACOLHO o parecer da chefia.

() REJEITO o parecer.

Responséavel Cargo Data
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